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VERBALE N°1 DEL 03/10/2024
La Commissione giudicatrice del concorso per esami per nr. 01 posto nel profilo professionale
“ASSISTENTE AMMINISTRATIVO” — POSIZIONE ECONOMICA B1, nella seduta tenutasi il giorno

03/10/2024 ha determinato le modalita di svolgimento delle prove cosi come segue:
MODALITA' DI SYVOLGIMENTO E VALUTAZIONE DELLE PROVE D'ESAME

La Commissione prende atto e fa proprio il programma d’esame precisando che il superamento di
ciascuna prova & subordinato al raggiungimento di una valutazione di idoneitd di almeno
ventuno/trentesimi 21/30.

L’esame consiste in una prova scritta ed in una prova orale.

La prova scritta & volta ad accertare il possesso delle competenze richieste per lo svolgimento delle
mansioni proprie della posizione da ricoprire, oltre che il grado di conoscenza delle materie oggetto

d’esame.

Sono materie oggetto della prova scritta e orale:

la normativa generale riguardante le Pubbliche Amministrazioni e, in particolare, gli Ordini ed i
Collegi Professionali (nozioni generali sull’'ordinamento professionale del Consiglio Nazionale degli
Architefti Pianificatori, Paesaggisti e Conservatori e degli Ordini professionali degli Architetti
Pianificatori, Paesaggisti e Conservatori)

Deontologia professionale e Formazione Obbligatoria Continua dellOrdine degli  Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori;

Nozioni di gestione di una biblioteca di servizio pubblico;

Principi generale di contabilita di un Ordine professionale.
PROVA SCRITTA

La Commissione, dovendo assegnare 30 punti, attribuird 4 punti per ogni risposta corretta e O punti
per ogni risposta errata o non data a ciascuno dei 3 test a risposta chiusa, per un massimo di 12
punti, inoltre attribuird 9 punti massimi a ciascuno dei 2 quesiti a risposta aperta di carattere
teorico/pratico per un massimo di 18 punti, svolti dal candidato, che verranno valutati sulla base

dei criteri sottoelencati:
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Criterio Descrizione
Pertinenza quesito non svolto (punti 0)

(massimo 4 punti)

aderenza parziale alla traccia (punti 1)
aderenza  alla  traccia, conoscenze
generiche, generici riferimenti al quadro
normativo (punti 2)

aderenza alla traccia, discreta conoscenza,
discrefo riferimento al quadro normativo
(punti 3)

piena aderenza alla traccia, conoscenza
ampia del quadro normativo di riferimento

e contestualizzazione dell’argomento (punti

4).

Completezza

(massimo 3 punti)

quesito non svolto (punti O)

trattazione lacunosa, confusa, esposizione
elementare (punti 1)

trattazione corretta e ben argomentata (punti
2)

trattazione completa ampia ed articolata con

riferimenti precisi al quadro normativo (punti

3)

Chiarezza e correttezza espositiva

(massimo 2 punti)

quesito non svolto (punti O)
lessico sommario (punti 1)
trattazione fluida e ben strutturata, lessico

appropriato (punti 2)

La prova scritta si svolgerd con |'ausilio di apparecchiature informatiche messe a disposizione

dall'Ordine degli Architetti P.P.C. della provincia di Verona presso I'lstituto “Liceo Artistico Statale

di Verona”.

La prova scritta dovra essere svolta dai candidati entro sessanta (60) minuti, che decorreranno

dal termine delle operazioni di inserimento della password per |'attivazione della procedura.
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PROVA ORALE
Per quanto concerne lo svolgimento della prova orale, la Commissione stabilisce quanto segue.

Alla prova orale saranno ammessi i candidati che avranno riportato nella prova scritta la

votazione di almeno ventuno/trentesimi (21/30).

La prova orale consisterd in un colloquio sulle materie oggetto della prova scritta e si intende

superata con un punteggio di almeno ventuno/trentesimi (21/30).

La valutazione della prova orale terra conto dei seguenti criteri:

Criterio Descrizione

Capacita di gestione dei procedimenti del
servizio che dovrd essere svolto e capacitd |  (punti fino a 10)

relazionali verso I'organizzazione interna

Conoscenza delle materie oggetto del .
(punti fino a 10)

concorso

Chiarezza e correttezza espositiva (punti fino a 10)

Sard inoltre effettuato, al fermine della prova orale, I'accertamento per valutare la conoscenza
della lingua inglese nonché la conoscenza degli applicativi informatici in generale (videoscrittura,

fogli di calcolo, uso di posta elettronica, internet ecc.).

Durante le prove d'esame non & ammessa la consultazione di testi di nessun genere, né di leggi
o altro. Non sono ammessi nell'aula di esame P.C. portatili o palmari, telefoni cellulari, smart

waitch o altri mezzi di comunicazione con |'esterno.

Il concorrente che contravviene alle disposizioni suddette o che sia trovato in possesso, durante la
prova, di appunti, manoscritti, libri o pubblicazioni di qualsiasi genere inerenti direttamente o

indirettamente le materie della prova, sard escluso dal concorso.

Via Santa Teresa, 2 https://architettiverona.it
37135 Verona architetti@verona.archiworld. it
T.045 8034959 architettiverona@pec.it

3di4



ORDINE

DEGLI ARCHITETTI
PIANIFICATORI
PAESAGGISTI
CONSERVATORI
DELLA PROVINCIA
DI VERONA

Lesito della predetta prova scritta d’esame sard reso noto dalla Commissione Esaminatrice prima
della data di svolgimento della prova orale, mediante apposita graduatoria da pubblicare sul sito
web dell'Ordine Architetti PPC della provincia di Verona https://architettiverona.it/ e sul sito InPa

Il Presidente della Commissione

B -
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